
       UỶ BAN NHÂN DÂN 

        HUYỆN QUAN SƠN 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

          Số:        /UBND-VP 
  V/v thực hiện quy định ban hành 

văn bản thông thường thuộc thẩm 

quyền chung của UBND huyện. 

Quan Sơn, ngày        tháng 9  năm 2021 

 

Kính gửi: Trưởng các phòng, ban, đơn vị thuộc UBND huyện. 

 Căn cứ Nghị định 30/2020/NĐ-CP ngày 05/3/2020 của Thủ tướng Chính 

phủ về công tác văn thư. Để quy trình ban hành văn bản thông thường thuộc 

thẩm quyền của UBND huyện đảm bảo chặt chẽ, đúng quy định, Chủ tịch 

UBND huyện có ý kiến chỉ đạo như sau: 

 Văn bản thông thường thuộc thẩm quyền ban hành của UBND huyện phải 

được thảo luận tập thể và quyết định theo đa số. Vì vậy, trước khi trình Chủ tịch 

UBND huyện thay mặt UBND huyện ký ban hành, yêu cầu Trưởng các phòng, 

ban, đơn vị phối hợp với Văn phòng HĐND&UBND huyện tổ chức lấy ý kiến của 

các đồng chí Ủy viên UBND huyện tại Hội nghị Ủy viên UBND huyện gần nhất. 

Trường hợp đặc biệt, phải ban hành gấp, thì phòng, ban, đơn vị được giao tham 

mưu soạn thảo văn bản lập phiếu xin ý kiến gửi đến các đồng chí ủy viên UBND 

huyện. Trên cơ sở kết quả thu thập, tổng hợp, báo cáo Chủ tịch UBND huyện ký 

ban hành văn bản. 

  Đề nghị các phòng, ban, đơn vị nghiêm túc thực hiện./. 
 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND huyện; 

- Lưu: VT. 

TL. CHỦ TỊCH 

CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 
 

 

 

Lê Thế Anh 
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